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Senor

Francisco Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la
MINISTERIO DE CULTURAY
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

Guatemala, 29 de Junio de 2015

Recreacion
DEPCORTES

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de

actividades correspondiente al

mes de Junio de 2015, segin Contrato Administrativo por Servicios

Técnico Profesionales Numero 631-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 106-

2015 y para cobro de mis hono

N -

rarios estoy presentando factura serie “"A” No. 0001 1.

Actividades Realizadas

Realizar revisién de expedientes presentados para pago de estipendios.
Pedir informes y expedientes a la Direccion Administrativa Financiera para llevar €l

debido control del pago de estipendios de Servicio Civico.
3. Apoyar y supervisar algunas actividades de los jévenes de Servicio Civico, en el

Campo Marte.

4. Estar en comunicacién con los Servidores Civicos para que cumplan sus horas

pendientes.
5. Llevar el contro

| de los Servidores Civicos que tienen estipendios duplicados ¥ dar

seguimiento a que reintegren dicha duplicidad de pago.

o

Fotocopiar expedientes de las horas de los meses Abril y Mayo

7. Archivar copias de expedientes trasladados a la Direcciéon Administrativa
Financiera, para su proceso de pago. ‘
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Resultados Obtenidos

a) Se revisaron expedientes para proceso de pago de estipendios.

b) Se pidieron informes y expedientes a la Direccion Administrativa Financiera para
llevar el debido %ntrol del pago de estipendios de Servicio Civico.

¢) Se apoyaron y supervisaron algunas actividades de los jovenes de Servicio Civico,
en el Campo Marte.

d) Se hailamado a los Servidores Civicos para gue cumplan con completar sus horas.

e) Se contactaron 2 los Servidores Civicos para que reintegren.

f) Se fotocopiaron los expedientes de las horas de Abril y Mayo

g) Se archivaron las copias de los expedientes que se trasiadaron a la Direccidn
Administrativa Financiera, para su proceso de pago.

Atentamente,

r Santos

(. JEFE DE PROGRAMAS SUSTANTIVOS

DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS

DIRECCION GENERAL DEL DEPCRIE
Y LA RECREACION




